尊敬的人事负责人：
您好！
首先，非常感谢您在百忙中抽空审阅我的求职信，给予我毛遂自荐的机会。我叫XXX，毕业于XX大学XX专业。
步入职场之前，我便已经对自己有一个清晰的认识。除了必要的职场责任心、认真注重细节这些基本外，敏锐的行业洞察力也是不可获取的一个技能。
经过大学四年锤炼，在面对未来事业的选择时，我对自己有了更清晰的认识。四年中我有三年连续获得一等奖学金的经历，并且在课余时间充分参与各项加分活动，如选举班干部、礼仪方正队、参加PPT大赛并获得一等奖、管理校内论坛等。在学习各科必修课程之外, 我一向热衷于电脑编程(c++builder), 学习外语和网络。另外, 我在应用c++builder进行软件开发方面有大量实践技巧, 编程水平不断提高。在外语方面, 我自高中起就非常注重实际应用能力的培养. 在大学里, 我多次协同组织外语协会英语演讲活动, 以及邀请外籍教师举办讲座活动。另外, 我选修了日语，也在积极学习中。 在网络方面,  同时我也较擅长于在网上搜集和发送信息。我相信，在我不断努力刻苦的学习中，我一定能够胜任这份高尚的职业，通过我的言传身教，定会为祖国培养环保方面的专业人才。
一直坚信“天道酬勤”，给我一次机会，我会尽职尽责。一个人惟有把所擅长的投入到社会中才能使自我价值得以实现。
诚祝事业蒸蒸日上
此致
敬礼！
求职人：XXX
XX年XX月XX日

